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ПОЛОЖЕНИЕ  

об итоговой аттестации выпускников, обучающихся по программам профессионального 

обучения в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования  

«Центр дополнительного образования» 

 

1. Общие положения. 

 

1.1. Данное положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской 

Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», приказом Минобрнауки от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения», Уставом Муниципального автономного учреждения 

дополнительного образования «Центр дополнительного образования».  

1.2. Итоговая аттестация выпускников проводится по окончанию обучения по основным 

программам профессионального обучения и является обязательной. 

1.3. К итоговой аттестации допускаются обучающиеся, освоившие программы 

профессионального обучения и имеющие положительные отметки по всем 

дисциплинам учебного плана. 

1.4. Выпускникам, прошедшим итоговую аттестацию, выдаётся документ установленного 

образца об уровне (о прохождении курса) профессионального обучения. 

  

2. Порядок проведения итоговой аттестации. 

 

2.1. Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в форме 

квалификационного экзамена. 

2.2. Квалификационный экзамен проводится Учреждением для определения соответствия 

полученных знаний, умений и навыков программе профессионального обучения и 

установления на этой основе лицам, прошедшим профессиональное обучение, 

квалификационных разрядов, классов, категорий по соответствующим профессиям 

рабочих, должностям служащих (при наличии таких разрядов, классов, категорий). 

2.3. Выпускникам не прошедшим итоговую аттестацию в установленные сроки по 

уважительным причинам может быть назначен другой срок их аттестации или она 

может быть отложена до следующего учебного года. 

2.4. Выпускникам не прошедшим итоговую аттестацию по неуважительным причинам 

выдаётся справка установленного образца (по требованию обучающихся или их 

законных представителей), в которой указывается период обучения, перечень 

изучаемых дисциплин и полученные по ним отметки. 

2.5. В случае несогласия с отметкой, выставленной аттестационной комиссией, учащиеся 

имеют право подать апелляцию в письменной форме в конфликтную комиссию не 

позднее следующего рабочего дня со дня итоговой аттестации. Сроки и порядок работы 

конфликтной комиссии, её состав и полномочия устанавливаются приказом директора 

учреждения. 



2.6. Лицо, успешно сдавшее квалификационный экзамен, получает квалификацию по 

профессии рабочего, должности служащего с присвоением (при наличии) 

квалификационного разряда, класса, категории по результатам профессионального 

обучения, что подтверждается документом о квалификации (свидетельством о 

профессии рабочего, должности служащего). 

2.7. Протоколы итоговой аттестации выпускников и сводные ведомости итоговых отметок 

хранятся в Учреждении. 

 

3. Содержание итоговой аттестации. 

3.1. Итоговая аттестация проводится в форме квалификационного экзамена. 

3.2. Квалификационный экзамен независимо от вида профессионального обучения 

включает в себя практическую квалификационную работу и проверку теоретических 

знаний в пределах квалификационных требований, указанных в квалификационных 

справочниках, и (или) профессиональных стандартов по соответствующим профессиям 

рабочих, должностям служащих. 

3.3. Экзаменационные материалы готовятся педагогическими работниками 

соответствующих дисциплин. Материалы согласовываются заместителем директора и 

утверждаются директором Учреждения не позднее, чем за две недели до начала 

итоговой аттестации. 

3.4. Вопросы для проведения экзамена, согласованные с директором Учреждения, 

доводятся до обучающихся не позже, чем за 2 календарных месяца до даты проведения 

экзамена.  

 

4. Состав аттестационной комиссии и её функции. 

4.1. Итоговая аттестация выпускников, освоивших программы профессионального 

обучения, осуществляется аттестационной комиссией, состав которой формируется 

администрацией Учреждения. 

4.2. Экзаменационные комиссии организуются по каждой специальности (профессии). 

4.3. Аттестационная комиссия формируется из представителей администрации 

Учреждения, педагогических работников и мастеров производственного обучения 

аттестуемой группы выпускников. Допускается привлечение специалистов 

предприятий и организаций. В составе комиссии должно быть не менее трёх человек, 

включая председателя. 

4.4. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и 

контролирует деятельность аттестационной комиссии, обеспечивает единство 

требований к выпускникам.  

4.5. Состав аттестационной комиссии утверждается директором Учреждения. 

4.6. Основными функциями аттестационной комиссии являются: 

− комплексная оценка уровня подготовки выпускника и его соответствия ожидаемым 

результатом обучения; 

− принятие решения о выставлении итоговой отметки выпускнику в документ 

установленного образца; 

− подготовка рекомендаций по совершенствованию качества обучения выпускников 

на основе анализа результатов итоговой аттестации. 

4.7. При наличии разногласий между членами аттестационной комиссии в определении 

оценки уровня знаний и умений выпускников окончательное решение принимается  

простым большинством голосов. При равенстве голосов приоритетным является голос 

председателя аттестационной комиссии.  

4.8. Аттестационная комиссия руководствуется в своей деятельности настоящим 

Положением и требованиями к содержанию и уровню подготовки выпускников по 

конкретной специальности.  

 



5. Порядок выдачи документов установленного образца об уровне 

профессиональной подготовки 

  

5.1. Форма документа определяется Муниципальным автономным учреждением 

дополнительного образования  «Центр дополнительного образования». Документ  

заверяется личной подписью директора и печатью.  

5.2. В документ выставляются  итоговые  отметки  (цифрами  и  в  скобках словами) по 

всем дисциплинам учебного плана с указанием количества часов по каждой 

дисциплине  и отметка, полученная по результатам итоговой аттестации.  

5.3. Фамилия, имя, отчество дата рождения выпускника записывается полностью и в 

точном соответствии с записями в паспорте.   

5.4. Подчистки, исправления, приписки, зачёркнутые слова в документе не допускаются. 

5.5. Дубликаты документов выдаются на основании личного заявления выпускника на имя 

директора Учреждения. 

 


		2021-07-21T17:16:03+0300
	Михайлова Лариса Валентиновна




