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ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления обучающихся по 

программам профессионального обучения 

 

I. Общие положения. 

 

1.1. Положение о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся по программам профессионального обучения (далее – 

Положение) в Муниципальном автономном учреждении дополнительного 

образования «Центр дополнительного образования» (далее – Учреждении) 

устанавливает требования к организации учебного процесса по программам 

профессионального обучения в следующих аспектах: порядок и основания 

перевода, отчисления и восстановления обучающихся. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 

− Федерального закона № 273-Ф3 от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации 

(Минобрнауки России) от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения»; 

− Устава Муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

«Центр дополнительного образования». 

II. Порядок и основание перевода слушателей 

2.1. Перевод из образовательных организаций, реализующих программы 

профессионального обучения для осуществления продолжения обучения. 

2.1.1. Перевод слушателей осуществляется в том случае, когда образовательная 

организация (далее – ОО), из которой переводится слушатель, имеет лицензию на 

право ведения деятельности по программам профессионального обучения. 

2.1.2. При переводе из одной ОО в Учреждение слушатель отчисляется из исходной 

ОО в связи с переводом и принимается (зачисляется) в образовательное 

учреждение в порядке перевода. 

2.1.3. Перевод слушателя в Учреждение может осуществляться как на ту же программу 

профессионального обучения и форму обучения, по которым слушатель обучался 

в исходной ОО, так и на другую программу профессионального обучения и (или) 
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форму обучения. 

Перевод слушателя в Учреждение на программу профессионального обучения 

осуществляется при наличии вакантных мест в группах. 

2.1.4. Общая продолжительность обучения слушателя не превышает срок, 

установленный учебным планом соответствующей программы 

профессионального обучения, на которую он переходит. 

2.1.5. Перевод слушателя в Учреждение осуществляется на основе заявления 

родителей (законных представителей), в котором содержится просьба о приёме в 

порядке перевода, наименование программы профессионального обучения, 

форма обучения, на которые слушатель хочет перейти. К заявлению прилагается 

справка об обучении слушателя, заверенная выдавшим её образовательным 

учреждением.

2.1.6. При положительном решении вопроса о переводе Учреждение выдает слушателю 

справку установленного образца. 

Слушатель представляет в исходную ОО указанную справку, личное заявление 

об отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи ему академической 

справки. В личном деле слушателя остается копия документа об образовании, 

заверенная исходной ОО. 

2.1.7. При зачислении в Учреждение издается приказ о зачислении слушателя в 

порядке перевода. Если слушатель успешно прошел аттестацию, но по итогам 

аттестации какие-либо дисциплины (разделы дисциплин) и (или) виды учебных 

занятий (производственная или учебная практика и др.) не могут быть ему 

зачтены, то зачисление слушателя осуществляется с условием последующей 

ликвидации академической задолженности. 

2.1.8. До получения необходимых документов из исходной ОО директор Учреждения 

допускает слушателя к занятиям своим распоряжением. 

2.2. Перевод слушателей внутри образовательной организации 

2.2.1. Слушатель имеет право на переход с одной программы профессионального 

обучения  и (или) формы обучения на другую, на основании личного заявления, в 

котором содержится просьба о приёме в порядке перевода, наименование 

программы профессионального обучения, форма обучения, на которые 

слушатель хочет перейти и резолюция директора. 

2.2.2. Перевод слушателя оформляется приказом директора. 

2.2.3. Осуществляется перезачет освоенных учебных дисциплин и профессиональных 

модулей, практик в установленном порядке. 

 
III. Порядок отчисления слушателей 

3.1. Основаниями для прекращения образовательных отношений (отчисления) 

слушателей являются: 

− получение образования (завершением обучения); 

− инициатива обучающегося или родителей (законных представителей), в том 

числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения программы 

профессионального обучения в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 
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− обстоятельства, не зависящие от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) и организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в том числе в случае ее ликвидации. 

3.2. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) производится на основании личного заявления. Заявление 

пишется на имя директора Учреждения. 

3.3. Отчисление слушателя по его инициативе производится приказом директора 

организации с даты подачи заявления.  

3.4. Отчисление слушателя в связи с переводом обучающегося для продолжения 

освоения программы профессионального обучения в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, осуществляется на основании 

личного заявления обучающегося или родителей (законных представителей) к 

которому прикладывается справка принимающей образовательной организации 

за подписью руководителя организации или уполномоченным им должностным 

лицом, подтверждающая согласие на перевод. 

3.5. Отчисление слушателей в связи с окончанием обучения в Учреждении 

производится приказом директора организации в течение 7 рабочих дней после 

последнего дня работы аттестационной комиссии по проведению итоговой 

аттестации выпускников. 

3.6. При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение в 

трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении 

обучающегося выдает лицу, отчисленному из Учреждения, справку об обучении. 

IV. Порядок восстановления в число слушателей 

4.1. Лицо, отчисленное из Учреждения по инициативе обучающегося до завершения 

освоения программы профессионального обучения, имеет право на 

восстановление для обучения в течение пяти лет после отчисления из него при 

наличии в нем свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но 

не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было 

отчислено. 

4.2. Восстановление слушателя производится на основании его заявления приказом 

директора. 

4.3. Слушатель, отчисленный по собственному желанию, может быть восстановлен с 

начала обучения в том семестре, в котором он был отчислен. 

4.4. Восстановление слушателя оформляется приказом директора с указанием даты  
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